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ALYTAUS MUZIKOS MOKYKLA
PROGRAMU IR PROJEKTU VADYBININKO PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE
Programy ir projekty vadybininkas yra priskiriamas 3 grupés pareigybei.
Pareigybes lygis — C.
Pareigybés paskirtis — uztikrinti sekmingg projekting veikla mokykloje.

4.  Pareigybés pavaldumas — programy ir projekty vadybininkas pavaldus Muzikos mokyklos
direktoriui.
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Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5.  Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos specialius reikalavimus:
5.1. zinoti projekty ir programy ra§ymo specifika;

5.2. iSmanyti projekty ir programy finansavimo, kofinansavimo tvarka;

5.3. mokéti atlikti buhalterines ir Kitas finansines operacijas;

5.4. iSmanyti veiklos strategijas, darbg komandoje, darbg kompiuteriu;

5.5. labai gerai mokeéti lietuviy kalba;

5.6. mokéti uzsienio kalba.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

6.  Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

6.1. rengti paraiSkas fondams ir palaikyti santykius su partneriais derinant atskiry projekty daliy
sprendimus;

6.2. valdyti, kaupti, sisteminti, apibendrinti informacija ir rengti iSvadas planuoti ir organizuoti
projektine veikla;

6.3. koordinuoti visus projekto darbus ir uztikrinti visy projekto daliy tarpusavio suderinima;

6.4. organizuoti apskaita: sudaryti sgmatg, apskaic¢iuoti kofinansavimo sumas;

6.5. vykdyti projekto biudzeto finansavimo politikg ir teisingg 1éSy panaudojima.



IV SKYRIUS
ATSAKOMYBE

7. Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

7.1. uz savalaikj paraiSky pateikimg tarptautiniams ir Salies fondams;

7.2. uz kokybiska ir savalaikj projekty veiklos vykdyma;;

7.3. uzteisingg finansiniy 1éSy panaudojima;;

7.4. uz saugos ir sveikatos darbe, prieSgaisrinés saugos reikalavimy, vidaus darbo tvarkos
taisykliy ir mokyklos nuostaty laikymasi.




