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ALYTAUS MUZIKOS MOKYKLOS
KOMPIUTERININKO PAREIGYBES APRASYMAS
| SKYRIUS
PAREIGYBE

1.  Kompiuterininkas yra priskiriamas 3 grupés pareigybei.

2.  Pareigybées lygis — B.

3. Pareigybés paskirtis — diegti informacines sistemas ir prizitréti bei atnaujinti programing
jranga, atlikti interneto ir elektroniniy paslaugy techninei priezitra, administruoti interneting
Istaigos svetaing.

4.  Pareigybés pavaldumas — kompiuterininkas pavaldus mokyklos direktoriui (priklauso
raStinés skyriui).

Il SKYRIUS
SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

5. Darbuotojas, einantis Sias pareigas, turi atitikti Siuos reikalavimus:

5.1. kompiuterininku gali dirbti asmuo, turintis aukStesnjji arba aukstajj IT iSsilavinima, turintis
organizacinio darbo patirtj;

5.2. kompiuterininkas turi biiti sgziningas, mandagus, tvarkingos iSvaizdos, savarankiskas,
komunikabilus, diplomatiskas, atidus, turéti bendravimo psichologijos jgudZiy;

6.  kompiuterininkas turi zinoti:

6.1. mokykloje esancios kompiuterinés ir organizacinés technikos naudojimo ir prieziliros
taisykles;

6.2. mokyklos higienos normas ir taisykles;

6.3. mokyklos tikslus ir uZdavinius;

6.4. bendravimo su mokiniais etiketo pagrindus;

6.5. nustatytajj prieSgaisrinés saugos rezima ir jo laikytis;

6.6. pirmines gaisro gesinimo priemones, jy iSdéstymo vietas ir mokeéti praktiskai jas panaudoti
Kilus gaisrui;

6.7. mokyklos darbo tvarkos taisykles ir jy laikytis;

6.8. savo pareiginius nuostatus ir vykdyti jy reikalavimus;

6.9. kompiuterininkas privalo gerai zinoti mokyklos elektros tkiui ir prieSgaisrinei saugai
keliamus reikalavimus, juos vykdyti.

7. Kompiuterininkas turi mokéti:

7.1. atlikti smulky mokykloje esanc¢ios kompiuterinés ir organizacinés technikos remonta;



7.2. optimaliai iSnaudoti mokykloje esancios kompiuterinés ir organizacinés technikos
galimybes.

111 SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCIJOS

8. Sias pareigas einantis darbuotojas vykdo $ias funkcijas:

8.1. pagal pedagogy reikalavimus paruosti kompiutering ir organizacing technikg pamokoms ir
mokyklos renginiams;

8.2. organizuoti pagalbg ir konsultacijas atsakingam asmeniui vykdant elektroninio dienyno
administravima, sudaryti elektroninio dienyno struktiirg;

8.3. teikti konsultacijas mokyklos bendruomenei kompiuterinés ir organizacinés technikos
panaudojimo klausimais;

8.4. paruosti kompiutering ir organizacing technika pamokoms mokytojy pageidaujamame
kabinete, jei tai leidZia techninés salygos;

8.5. atlikti smulky kompiuterinés ir organizacinés technikos gedimy taisyma;

8.6. rengti mokyklos apripinimo IT programas ir Vesti dokumentacijg susijusig su
kompiuterinés ir organizacinés technikos apskaita ir prieziiira;

8.7. atlikti duomeny baziy ir programinés jrangos priezitirg. Uztikrinti jy apsauga nuo virusy ir
kitokio sugadinimo ar sunaikinimo;

8.8. atlikti ugdymo procesui reikalingy programy kiirima ir jy tobulinima iSmokyti pedagogus
jomis naudotis;

8.9. kompiuterizuotos skaityklos fondo komplektavimas, tvarkymas;

8.10. konsultuoti ieSkant informacijos internete, kompiuteriniuose dokumentuose;

8.11. bendradarbiauti su dalyko mokytoju organizuojant pamokas kompiuterizuotoje skaitykloje;

8.12. vykdyti materialiniy vertybiy apsaugg;

8.13. imtis priemoniy ir pagal galimybes bei kompetencija pasalinti priezastis, galinCias sukelti
traumas, avarijas; apie pastebétus trikumus, nesklandumus, gedimus nedelsiant informuoti
tiesioginj vadova;

8.14. vykdyti kitus mokyklos vadovo pavedimus;

8.15. laikytis mokykloje nustatyty taisykliy, darbo tvarkos taisykliy, saugos ir sveikatos,
prieSgaisrinés saugos, higienos bei sanitarijos norminiy akty reikalavimy.

IV SKYRIUS

ATSAKOMYBE

9.  Sias pareigas vykdantis darbuotojas atsako:

9.1. uz mokyklos kompiuterinio tinklo apsauga;

9.2. uz mokyklos duomeny baziy ir programinés jrangos apsauga;

9.3. uz mokyklos kompiuterinés ir organizacinés technikos priezitira;

9.4. uz mokyklos kompiuterinés ir organizacinés technikos savalaikj remontg.

10. Uz savo pareigy netinkamg vykdyma inZzinierius kompiuterininkas atsako darbo tvarkos
taisykliy ir Lietuvos Respublikos jstatymy nustatyta tvarka.

11. Kompiuterininkas pasizada ir jsipareigoja neatskleisti zodziu, rastu ar kitokiu pavidalu
asmenims jokios dalykinés, finansinés bei kitokios konfidencialios informacijos, su kuria jis buvo
supazindintas arba ji tapo jam prieinama ir Zinoma dirbant Alytaus muzikos mokykloje.






