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2019 m. balandzio 10 d. jsakymu Nr. V-22

ALYTAUS MUZIKOS MOKYKLOS
ELEKTRONINIO DIENYNO PILDYMO TVARKA

I. BENDROSIOS NUOSTATOS

1. Alytaus muzikos mokyklos (toliau — Mokykla ) elektroninio dienyno tvarka (toliau —
Tvarka) parengta vadovaujantis 2019 m. vasario 27 d. Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo
ministro jsakymu Nr. V-170 , Dél Svietimo ir mokslo ministro 2008 m. liepos 4 d. jsakymo Nr. ISAK-
2008 ,,D¢l dienyny sudarymo elektroninio dienyno duomeny pagrindu tvarkos apraSo patvirtinimo*
pakeitimo,

2. Tvarka reglamentuoja Alytaus muzikos mokyklos elektroninio dienyno (toliau —
e. dienyno) administravimo, tvarkymo, prieziiiros tvarkg.

3. E. dienynas sudaromas tvarkant tuos pacius skyrius ir jvedant tuos pacius duomenis,
kaip ir spausdintuose dienynuose, kuriy formas tvirtina Lietuvos Respublikos Svietimo ir mokslo
ministras.

4. Mokykla naudoja ,,Tavo Mokykla“ (TAMO) parengta elektroninj dienyna.

5. Mokykla, priémusi sprendimg sudaryti dienynus elektroninio dienyno duomeny
pagrindu, nevykdo mokiniy ugdymo apskaitos spausdintuose dienynuose. [sakymu nustatyta, kad nuo
2019 m. rugs¢jo 1 d. mokyklose nebus naudojami spausdinti (popieriniai) vidurinio ugdymo,
vidurinio ugdymo mokytojo dienynai, o nuo 2020 m. rugséjo 1 d. — pradinio ugdymo, pradinio
ugdymo (jungtinéms klaséms ) dienynai ir pagrindinio ugdymo dienynai.

6. Mokyklos sprendimas mokiniy ugdymo apskaitg tvarkyti elektroniniame dienyne ir
jo duomeny pagrindu sudaryti dienyna priimtas mokyklos tarybos 2016 m. rugpjtcio 31 d. protokolu
MET-7.

II. DIENYNO ADMINISTRAVIMAS IR PRIEZIURA

7. Mokyklos direktorius uztikrina elektroninio dienyno veikima, jo tvarkyma,
informacijos sauguma, patikimuma, elektroninio dienyno duomeny pagrindu surinkty duomeny
1Sspausdinima, perkélima j skaitmenines laikmenas, jo saugojimg teisés aktu nustatyta tvarka.

8. Direktoriaus pavaduotojas ugdymui, elektroninio dienyno administratorius:

8.1. nuolat kontroliuoja ir analizuoja mokytojy veikla pildant e. dienyna;

8.2. tikrina mokytojy sudarytas ir pateiktas mokslo mety pabaigoje e. dienyno pagrindu
atspausdintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines;

8.3. patikrintas mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestines perduoda j archyva;

8.4. mokiniy ugdomaja veikla vykdan¢iam asmeniui nutraukus darbo sutartj per mokslo
metus, patikrina jo tvarkyta mokiniy ugdymo apskaitg ir perduoda ja tvarkyti direktoriaus jsakymu
paskirtam asmeniui;

8.5. teisés akty nustatyta tvarka atsako uz perkelty j skaitmening laitkmeng duomeny
teisinguma, tikrumg ir autentiSkuma;

8.6. yra atsakingas uz tai, kad buty teisingai suvesta visa informacija, reikalinga
elektroninio dienyno funkcionavimui: pamoky laikas, mokiniy atostogy laikas, pusmeciy intervalai,
pazymiy tipai, mokytojy bei mokiniy sarasai;

8.7. reikalui esant tikslina pamoky, pusmeciy trukmeés laika;

8.8. i8dalina mokytojy, mokiniy ir mokiniy tévy prisijungimo duomenis, pametus ar
uzmirSus suteikia naujus prisijungimo duomenis;

8.9. jraso naujai atsiradusius mokinius ir mokytojus;



8.10. nuolat tikrina mokiniy ir mokytojy sarasa, jraso trukstamus ar iSbraukia i$¢jusius
mokinius ir mokytojus;

8.11. iki mokslo mety pradzios, po mokyklos ugdymo plano patvirtinimo, sukuria ir
jraso trikstamus dalykus (dalyky pavadinimai jraSomi, vadovaujantis mokyklos ugdymo planu);

8.12. jveda numatytus serganciy mokytojy pavadavimus;

8.13. uzrakina ir atrakina (jei to reikalauja ir leidzia sistema) mobiliy grupiy, klasiy
mokiniy pusmeciy ir metiniy pazymiy pildymo funkcijas;

8.14. teikia konsultacijas elektroninio dienyno vartotojams;

8.15. atlieka e. dienyno klaidy, skundy, pasitlymy analize¢ ir teikia siulymus d¢l e.
dienyno tobulinimo direktoriui ir e. dienyng administruojan¢iam juridiniam asmeniui;

8.16. mokinio pusmecio, metiniai jvertinimai ir $iy laikotarpiy suvestiniai lankomumo
duomenys elektroniniame dienyne automatiskai ,,uzsirakina“ iki tos pacios dienos, kurig jie buvo
jvesti, 24 valandos. Norint koreguoti ,,uzrakintus* elektroninio dienyno duomenis (pusmeciy,
metinius jvertinimus ir (ar) suvestinius lankomumo duomenis), mokytojai turi pildyti klaidos
iStaisymo akta. Sudaryti aktai turi biiti saugomi kartu su ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos
suvestine*;

8.17. dienyno skyrius ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy apskaitos suvestiné* talpinamas
1 byla per 10 kalendoriniy dieny nuo ugdymo proceso pabaigos. ,,Mokiniy mokymosi pasiekimy
apskaitos suvestiné* turi biiti saugoma ne maziau nei 75 metus.

9. Dalyko mokytojas:

9.1. nuolat tikrina ir tikslina mokiniy duomenis;

9.2. prane$a mokiniams prisijungimo prie e. dienyno reikalingus duomenis;

9.3. pranesa mokinio tévams (globé&jams, riipintojams) prisijungimo prie savo vaiko e.
dienyno reikalingus duomenis; supazindina tévus (glob¢jus, ripintojus) su e. dienyno naudojimo
taisyklémis;

9.4. registruoja pamoky, uzsiémimy nelankymo pateisinimo dokumentus;

9.5. mokiniy tévams (globéjams, riipintojams), neturintiems galimybés pasinaudoti
internetu (namuose ar darbe), kiekvienos pamokos informacija pateikiama pazymiy knygeléje,
kiekvieng savaite tévai supazindinami su mokiniy paZzangumu ir lankomumu pasirasytinai;

9.6. jraSo savo mokiniy gautus pagyrimus, pastabas, nuobaudas;

9.7. per penkias darbo dienas po pusmecio atspausdina, patikrina ir pasiraso mokiniy
mokymosi pasiekimy apskaitos suvesting, o mokslo mety pabaigoje — ,,Socialinés (koncertinés)
veiklos* lapus, kuriuos perduoda direktoriaus pavaduotojai ugdymui;

9.8. paruoSia pazangumo ataskaitas iSeinantiems i§ mokyklos mokiniams;

9.9. mokslo mety pabaigoje sudaro klasés mokiniy mokymosi apskaitos suvestiniy byla
ir perduoda pavaduotojai ugdymui;

9.10. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniy tévais, mokiniais, mokytojais;

9.11. iki kiekvieno ménesio 10 dienos paruosia lankomumo ataskaita direktoriaus
pavaduotojui ugdymui;

9.12. sudaro savo asmeninj tvarkarastj;

9.13. kasdien uzpildo pamokos tema, namy darby uzduotis, pazymius, pastabas
mokiniams, pazymi neatvykusius ir pavélavusius mokinius;

9.14. ne veliau kaip prie§ savaite elektroniniame dienyne pazymi numatomus
atsiskaitymo darbus;

9.15. iki kito ménesio 10 d. baigia e. dienyno ménesio pildyma (,,uzdaro* ménesj);

9.16. prireikus keisti informacija uzrakintose sistemos srityse, kreipiasi j direktoriaus
pavaduotojg ugdymui;

9.17. iki paskutinés pusmecio dienos darbo pabaigos iSveda pusmecio jvertinimus;

9.18. kiekvieng kartg, atlikus saugaus elgesio ar kitus instruktazus, iSspausdina
instruktuoty mokiniy sarasus, pateikia mokiniams pasirasyti, lapus sega 1 ,,Saugaus elgesio ir kity
instruktazy* segtuva,
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9.19. vidaus zinutémis bendrauja su mokiniais, jy tévais, kitais mokytojais, mokyklos
administracija;

9.20. pavaduojantis mokytojas (vaduojantis jungimo buidu) jveda vaduojamy pamoky
duomenis tg pacig diena.

I11. DIENYNO SAUGOJIMAS

10. nustatyta tvarka sudarytas, iSspausdintas ir perkeltas ] skaitmenines laikmenas
dienynas saugomas Bendrojo lavinimo mokykly dokumenty saugojimo terminy rodykléje,
patvirtintoje Lietuvos Respublikos $vietimo ir mokslo ministro ir Lietuvos archyvy departamento prie
Lietuvos Respublikos Vyriausybés generalinio direktoriaus 2005 m. rugpjicio 29 d. jsakymu
Nr. ISAK-1776/V-83 (Zin., 2005, Nr. 105-3907) nustatyta laika.

IV. BAIGIAMOSIOS NUOSTATOS

11. Tvarka, jos pakeitimus, papildymus tvirtina Mokyklos direktorius.

12. Tvarkos reikalavimy privalo laikytis visi prieiga prie Mokyklos e. dienyno turintys
asmenys.

13. Tvarkos jgyvendinimo kontrol¢ vykdo Mokyklos direktorius.

14. Tvarka skelbiama Mokyklos interneto tinklalapyje.




